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	Рекомендується для галузі знань (спеціальності, освітньої програми)
	01 Освіта: 014 середня освіта; 02 Культура і мистецтво: 022 дизайн; 03 Гуманітарні науки: 032 історія та археологія, 033 філософія, 05 Соціальні поведінкові науки: 054 соціологія, 053 психологія, 055 (291) міжнародні відносини, суспільні комунікації та регіональні студії; 07 Управління та адміністрування: 075 маркетинг; 12 Інформаційні технології: 126 інформаційні системи та технології; 13 Механічна інженерія: 113 прикладна математика; 17 Електроніка та телекомунікації: 172 телекомунікації та радіотехніка; 23 Соціальна робота: 231 соціальна робота

	Кафедра
	Комп’ютерні технології

	П.І.П. НПП (за можливості)
	доцент, к.т.н. Сердюк М.Є.

	Рівень ВО
	Перший (бакалаврський)

	Курс (на якому буде викладатись)
	2

	Мова викладання
	українська

	Вимоги до початку вивчення дисципліни
	базові знання з інформатики

	Що буде вивчатися
	Функціональні можливості програмних додатків офісної системи Microsoft Office 365. Оформлення електронної текстової та табличної документації засобами Word та Exсel. Програмні інструменти для створення інтерактивних документів. Елементи офісного програмування. 

	Чому це цікаво/треба вивчати
	Ефективне застосування комп’ютерних і інформаційних технологій, уміле використання електронних документів та мережних ресурсів сприятиме професійній адаптації студентів в сучасному інформаційному просторі

	Чому можна навчитися (результати навчання)
	Використовувати в практичній роботі спеціалізовані програмні продукти.
Володіти сучасними інформаційними технологіями для створення презентацій, роботи з базами даних, пошуку інформації та обміну нею.

	Як можна користуватися набутими знаннями і уміннями (компетентності)
	Навички у використанні інформаційних і комунікаційних технологій.
Здатність розв’язувати професійні задачі за допомогою комп’ютерної техніки, комп’ютерних мереж та Інтернету, в середовищі сучасних операційних систем, з використанням стандартних офісних додатків.

	Інформаційне забезпечення
	 ПЗ

	Види навчальних занять (лекції, практичні, семінарські, лабораторні заняття тощо)
	Лекції
Лабораторні заняття

	Вид семестрового контролю
	 Д/залік

	Максимальна кількість здобувачів 
	90

	Мінімальна кількість здобувачів (для мовних та творчих дисциплін)
	12



