
Код та назва дисципліни україн-

ською мовою/ Назва дисципліни 

англійською мовою 

1у-09-068 Професійна робота у пакеті програм 

Microsoft 365 / Professional work in the Microsoft 

365 suite of programs 

Рекомендується для галузі знань 

(спеціальності, освітньої про-

грами) 

Для спеціальностей усіх галузей знань 

Кафедра (зазначати повну назву 

кафедри) 
Електронних обчислювальних машин 

П.І.П. НПП (за можливості) доцент, к.ф.-м.н., Карпенко Надія Валеріївна 

Рівень ВО Перший (бакалаврський) 

КУРС, семестр (в якому буде ви-

кладатись) 2-4 курси 

Мова викладання українська 

Пререквізити (передумови ви-

вчення дисципліни) 
Не передбачено 

Що буде вивчатися 

Word, Excel, PowerPoint, Sway, Outlook, OneNote, 

OneDrive, Planner, To Do (Lists), Forms, Visio, 

SharePoint, Power Automate 

Чому це цікаво/треба вивчати 

Удосконалити свою роботу з ПК за допомогою розу-

мних і корисних засобів, які допомагають із написан-

ням та оформленням документів, а також простих ін-

струментів для співпраці. 

Чого можна навчатися (резуль-

тати навчання) 

Легко аналізувати, опрацьовувати й візуалізувати 

дані. Оптимізувати та автоматизувати процеси за до-

помогою аналізу завдань. 

Як можна користуватися набу-

тими знаннями і уміннями (ком-

петентність) 

Завдяки впевненому володінню програмами і вико-

ристанню хмарного сховища на всіх пристроях ви 

зможете зосереджуватися на завданнях, а не на ін-

струментах, та відстежувати результати. 

Інформаційне забезпечення Презентації 

Види навчальних занять (лекції, 

практичні, семінарські, лабора-

торні заняття тощо) 

Лекції (28 год), лабораторні заняття (28 год) 

Вид семестрового контролю Диференційований залік 

Максимальна кількість здобува-

чів на семестр Без обмежень 

Мінімальна кількість здобувачів 

(тільки для мовних, творчих дис-

циплін, за необхідності) 

 

 

 

 

В.о. декана факультету ________________     Ігор ГОМІЛКО 


